ZARZADZENIE NR 15/2023
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY W KALISKACH
Z dnia 05.07.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Gminnej
Biblioteki Publicznej w Kaliskach.

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2022 r., poz.
2393) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kaliskach stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuije sie Starszego bibliotekarza do upublicznienia Regulaminu czytelnikom.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2020 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kaliskach z dnia 28.01.2020r.
sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug Gminnej Biblioteki
Publicznej w Kaliskach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kaliskach

Iwona Grajewska-Megger



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 15/2023

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Kaliskach z dnia 05.07.2023r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH | USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

Postanowienia ogéine
§1
1. Gminna Biblioteka Publiczna, zwana dalej biblioteka, jest samorzadowa instytucjq kultury dziatajacq
w strukturach Gminnego Osrodka Kultury w Kaliskach.
2. Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest ogdInie dostepne i bezptatne z zastrzezeniem opfat, ktore
moga by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. GOK - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Kultury w Kaliskach,
2. Bibliotece - nalezy przez to rozumie¢ Gminng Biblioteke Publiczna,
3. Bibliotekarzu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biblioteki,
4. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury w Kaliskach,
5. Uzytkowniku - (czytelniku) rozumie sie przez to osobe, ktdra spetnia warunki
uprawniajace zgodnie z regulaminem do korzystania z materiatéw i ustug bibliotecznych,
6. Materiatach bibliotecznych - rozumie sie: ksigzki, czasopisma, gazety, piyty, filmy, ksigzki
mowione, zbiory elektroniczne,
7. Karcie czytelniczej- nalezy rozumie¢ przez to Karte do Kultury,
8. Karcie zapisu - rozumie si¢ przez to to dokument zawierajacy:
1) dane osobowe uzytkownika, nr czytelnika i znak statystyczny,
2) informacje dotyczace Biblioteki,
3) zgode Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych,
4) oswiadczenie Uzytkownika, ze zna przepisy korzystania tj. regulamin Biblioteki i zobowigzuje
sie do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialno$ci za spowodowane szkodly,
9. Karcie bibliotecznej - rozumie sie przez to Karte do Kultury (Karte Metropolitalng).

§3
Procedura zapisu
1. Zapisy do biblioteki sg dobrowolne.
2. Przy zapisie do biblioteki nalezy:
a) okaza¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem i nr PESEL. Osoby, ktére w dokumencie
tozsamosci nie majq adresu, zobowigzane sg ztozy¢ o$wiadczenie z podaniem adresu
do korespondenci,
b) zapozna¢ si¢ z obowigzujacym regulaminem korzystania z ustug biblioteki,
c) zapoznac sie z klauzulg informacyjng dot. ochrony danych osobowych,
d) wypetni¢ kwestionariusz osobowy,



e) podpisac Karte biblioteczna.

Za czytelnika niepetnoletniego wypetnia kwestionariusz osobowy i podpisuje zobowigzanie rodzic
lub opiekun prawny.

Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania bibliotekarza o zmianie danych osobowych.
Konto czytelnika bedzie aktualizowane raz w roku.

Czytelnik korzystajacy ze zbiorow biblioteki, zobowigzany jest do przestrzegania zasad
okreslonych w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§4

Ustugi biblioteczne
Biblioteka Swiadczy ustugi wypozyczania materiatow bibliotecznych na zewnatrz i na miejscu
oraz umozliwia korzystanie z wtasnego sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu.
Bibliotece mozliwe jest korzystanie z wtasnego sprzetu komputerowego z bezptatnym dostepem
do Wi-Fi Internetu.
Uzytkownik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody Bibliotekarza z wtasnego sprzetu i aparatu
Cyfrowego.
Uzytkownik moze (w granicach okre$lonych przez prawo autorskie) wykonywac zdjecia publikacii
przy uzyciu wtasnego aparatu fotograficznego badz urzadzen mobilnych.
Czynno$¢ ta nie moze zaktdcac pracy innym Uzytkownikom Biblioteki.
Biblioteka moze takze $wiadczy¢ inne ustugi nieprzewidziane regulaminem.

§5

Typy udostepnianych zbiorow. W oparciu zasady okreslone w niniejszym regulaminie biblioteka
Udostepnia:

1.
2.
3.

wydawnictwa zwarte (ksigzki, broszury),
wydawnictwa ciggle (gazety i czasopisma).
zbiory specjalne (dokumenty audiowizualne: filmy, audiobooki, ptyty muzyczne; gry planszowe),

§6

Prawo korzystania

. Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych majg osoby, ktore

1) sq petnoletnie,

2) wypetnity i podpisaty karte zapisu.

3) zobowiagzaly sie do przestrzegania niniejszego regulaminu.

Osoby niepetoletnie moga korzysta¢ materiatdw i ustug bibliotecznych za pisemng zgodg
rodzica lub opiekuna prawnego wyrazong przy sktadaniu karty zapisu.

Z materiatow bibliotecznych moze korzysta¢ osoba, ktora jest uzytkownikiem Biblioteki, o ile nie
zostata pozbawiona prawa do korzystania z materiatdw bibliotecznych.

Zapisu Uzytkownika dokonuje sie po weryfikaciji jego tozsamo$ci na podstawie okazanego
dokumentu takiego, jak: dowod osobisty, paszport, prawo jazdy lub legitymacja studencka, a w
przypadku. osob niepetnoletnich - dokumentu tozsamosci opiekuna prawnego (lub o$wiadczenia
opiekuna, iz jest uprawniony do sktadania o$wiadczen w imieniu osoby niepetnoletniej)

i legitymaciji szklonej oraz po wypetnieniu karty zapisu.

Uzytkownik, podpisujac karte zapisu oswiadcza, ze dane osobowe sg zgodne prawda



zobowigzuije sie do przestrzegania niniejszego regulaminu.

W przypadku Uzytkownika niepetnoletniego o$wiadczenie o zobowigzaniu do przestrzegania
Regulaminu sktada jego opiekun prawny/ rodzic, ktéry odpowiada za konto niepetnoletniego jak za
wiasne.

Uzytkownik zobowigzuije sie do niezwtocznego podawania zmian swoich danych osobowych
adresowych, podanych podczas wypetniania karty zapisu.

§7

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia RODO informujemy, iz:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Kaliskach (Osrodek)

reprezentowany przez Dyrektora z siedziba przy ul. Dtugiej 18, 83-260 Kaliska

Dane kontaktowe: Tel: 58 56 09 245, e: mail: gok@gok.kaliska.pl, Z administratorem mozna sie

skontaktowa¢ poprzez adres email: gok@gok.kaliska.pl, lub pisemnie na adres siedziby

administratora.

Administrator-Osrodek wyznaczyt inspektora ochrony danych, ktorym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez email auditor@auditorsecurity.pl tel.696 011 969 lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Dane osobowe czytelnikdw gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wytgcznie do celow

statutowych ( tj wypozyczania zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia

statystyki bibliotecznej) okre$lonych w Ustawie o bibliotekach podlegajg ochronie, zgodnie

Z Europejskimi i Krajowymi przepisami o ochronie danych osobowych

Podanie danych jest dobrowolne (na podstawie zgody) i odbywa sie na podstawie Ustawy

o bibliotekach i statystyce publicznej. Wszystkim osobom, ktérych biblioteka dane przetwarza

przystuguje prawo do ich dostepu, aktualizacii, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich

danych oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie. Wniesienie takiego sprzeciwu jest
mozliwe po zwrdceniu zbiordéw i uregulowaniu zalegtosci finansowych wobec biblioteki. Dane

nie bedg udostepniane innym podmiotom, w tym nie beda transferowane do panstw trzecich

oraz organizacji miedzynarodowych. Odbiorcami danych bedg tylko instytucje upowaznione

na podstawie przepisow prawa lub zawartej i wykonanej umowy. W sprawach spornych przystuguje

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Doktadne informacje dotyczace ochrony danych osobowych W bibliotece znajdujg sie na stronie

internetowej http://bipgok.kaliska.pl w zaktadce ochrona danych osobowych

§8

Prawa i obowiazki Uzytkownikow Biblioteki

Uzytkownicy maja prawo do:

1. Wypozyczania materiatéw bibliotecznych na warunkach okreslonych w regulaminie.

2. Korzystania z ksiegozbioru podrecznego.

3. Korzystania z pomocy i porad Bibliotekarza, w tym przy doborze materiatow bibliotecznych.


mailto:auditor@auditorsecurity.pl

§9

Uzytkownicy majg obowigzek:

1.
2.

Przestrzegac zasad korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych okreslonych regulaminem.
Dba¢ o powierzone im materiaty biblioteczne, w szczegdinosci chronic je przed zagubieniem,
uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem, zaniecha¢ podkres$len tekstu, czynienia uwag
na marginesach.
Na zadanie Bibliotekarza okazywa¢ dokument tozsamosci celem sprawdzenia zgodnosci danych
z danymi na karcie zapisu.
Przestrzega¢ zasad wspotzycia spotecznego, zachowac ciszeg i czystoS¢ w pomieszczeniach
Biblioteki, przestrzega¢ zakazu palenia, spozywania positkdw i alkoholu oraz zakazu uzywania
i ladowania telefondéw komérkowych.
Za zbiory biblioteczne wypozyczone przez czytelnika niepetnoletniego odpowiada rodzic lub
opiekun prawny, ktéry podpisat druk zobowigzania. W sprawach dotyczacych niezwréconych
zbiorow lub zobowigzan wobec instytucii, biblioteka kieruje korespondencje do ww. 0séb.
Bibliotekarz moze powiadomi¢ czytelnika uptywajacym terminie zwrotu zbioréw wysyfajac
informacje na podany adres e-mail czytelnika, lub dzwonigc na podany numer telefonu
Powiadomienia niniejsze maja charakter pomocniczy i informacyjny, a ich niedostarczenie
do skrzynki poczty elektronicznej czytelnika nie stanowi podstawy do anulowania natozonej optaty
za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.
§10
Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych mu materiatéw

bibliotecznych.

Zabrania si¢ niszczenia udostepnionych materiatdw bibliotecznych, w tym takze przez podkreslania
tekstu i nanoszenie uwag na marginesach.

Uzytkownik w chwili wypozyczania lub udostepniania mu materiatdw bibliotecznych, winien zwréci¢
uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwtocznie zgtosic Bibliotekarzowi.
Braki stwierdzone przez bibliotekarza, a niezgtoszone uprzednio, obcigzajg Czytelnika

§11
Zasady udostepniania, rezerwowania materiatow bibliotecznych

Z materiatdw mogaq korzysta¢ wszyscy zainteresowani posiadajacy Karte do Kultury.
Uzytkownik moze wypozyczy¢ tacznie z Biblioteki nastepujace materiaty biblioteczne

1) 5 wolumendw ksigzek,

2) 3 numeréw periodykow,

3) 1 sztuke zbiorow specjalnych (materiatéw utrwalonych a nosniku elektrycznym, np.

Audiobook lub gre planszowg).

Na wniosek Uzytkownika Bibliotekarz moze zwiekszyc¢ liczbe wypozyczonych ksigzek, jednak nie
wiecej niz do 15 wolumendw , jesli jest to motywowane stanem zdrowia, odlegtos$cig miejsca
zamieszkania lub potrzebami naukowymi.
Decyzje kazdorazowo podejmuije Bibliotekarz.
Uzytkownik moze dokonaé rezerwacji materiatéw bibliotecznych telefonicznie, osobiscie
lub poprzez swoje konto na stronie https:/im60 19.lib.mol.pl/. Rezerwacie nalezy odebra¢ w ciggu 7
dni od ztozenia zamdwienia. Po uptywie 7 dni nieodebrane rezerwacje zostang anulowane



. Z materiatow znajdujacych sie w ksiegozbiorze podrecznym Uzytkownicy mogq korzystac¢
wytacznie w Bibliotece.

. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie poza
lokal Biblioteki materiatow z ksiegozbioru podrecznego na okres nieprzekraczajacy 7 dni.

. Osobom starszym, chorym i niepetnosprawnym, mieszkajacym w bliskiej okolicy Biblioteki
materiaty biblioteczne mogq by¢ dostarczane bezptatnie do domu przez bibliotekarza. Decyzje
takie sq podejmowane indywidualnie po konsultacji z dyrekcja GOK.

§12
. Uzytkownik zobowigzany jest zwrdci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne nastepujacych
terminach:

1) miesigc -ksigzki,

2) miesigc-periodyki.

3) dwa tygodnie - zbiory specjaine
. Przedtuzenia terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna dokona¢ dwukrotnie bezpo$rednio
w Bibliotece, telefonicznie, poprzez_ poczte elektroniczna lub poprzez swoje konto na stronie
https:/im601 9.lib>.mol.pl, o ile nie zostato ztozone zamowienie przez innego Uzytkownika

§13

Postepowanie w razie opdznienia lub zaniechania zwrotu materiatéw bibliotecznych,

ich zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia
. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych
odpowiada uzytkownik. Dotyczy to réwniez dotaczonych do nich dodatkow (np. dyskietki, ptyty
CD, elementy gier planszowych itp.).
. Uzytkownik zobowigzany jest do odkupienia identycznego egzemplarza, a jesli jest to niemozliwe
do uiszczenia odszkodowania w wysokosci ustalonej przez Bibliotekarza w zalezno$ci
od aktualnej warto$ci ksigzki na rynku i stopnia jej uszkodzenia. Dopuszcza sie mozliwo$¢é
odkupienia innego wydania tego samego tytutu.
. W razie utraty lub zniszczenia jednego woluminéw wypozyczonego wydawnictwa
wielotomowego, jednej czesci ksigzki mowionej, jednej czesci ptyty, pobiera sie naleznos¢
za cale dzieto. Pozostate cze$ci dzieta stanowig nadal wlasno$¢ Biblioteki.
. Bibliotekarz - w wyjatkowych wypadkach - moze przyja¢ w zamian za zagubiong lub uszkodzong
pozycje i na ksigzke przydatng w Bibliotece.

§14

. Za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie materiatow bibliotecznych odpowiada czytelnik i pfaci
odszkodowanie kwocie rownej aktualnej wartosci rynkowej danego zbioru: ptyty muzyczne;.
ksigzki mowionej, ksigzki drukowanej, czasopisma Kwote tg ustala bibliotekarz. W przypadku
zagubienia wydawnictwa wielotomowego czytelnik pokrywa koszt catosci.
. Za przetrzymanie zbioréw ponad termin ustalony § 12 ust. 1 pobierane sg optaty:
1) 0,10 zt za kazdy dzien przetrzymania ksigzki drukowane;j,
2) 5,00 zt za kazdy dzien przetrzymania zbioréw specjalnych
. W przypadku zagubienia Karty do Kultury nalezy ponownie jg zakupi¢. Koszt duplikatu wynosi
4,00 zt. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwtocznie zgtosic, celem zablokowania konta.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wypozyczone zbiory na utraconej karcie. Wszelkie



konsekwencje ponosi Czytelnik.

4. Biblioteka moze pisemnie upomniec sie 0 zwrot wypozyczonych zbiorow. Czytelnik pokrywa koszt
upomnienia, ktdry stanowi: poniesiony przez biblioteke koszt doreczenia korespondenciji, kosz
koperty i wydruku upomnienia

5. Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw za po$rednictwem firmy windykacyjne;
w sytuacji nie zwrdcenia przez czytelnika wypozyczonych zbiordéw i nieuregulowania zobowigzan
wobec biblioteki lub na drodze sadowe;.

6. W przypadku nierozliczenia sie czytelnika ze zobowigzan wobec biblioteki, jego konto zostanie
zablokowane do czasu uregulowania wszystkich nalezno$ci. Blokada konta czytelnika nastepuje
w momencie, kiedy taczna wysokos$¢ kar za przetrzymanie zbioréw wynosi 10,00 zt.

7. Czytelnik ktory otrzymat upomnienie musi rozliczy¢ sie z biblioteka bez wzgledu na wysoko$¢
zobowigzania.

8. Jesli Uzytkownik, mimo upomnient wysytanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu ksigzki
lub uiszczenia optat, Biblioteka ma prawo dochodzi¢ swych roszczen zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa

9. Biblioteka zastrzega sobie prawo pobierania kaucji:

1) Od uzytkownikdw spoza gminy Kaliska w wysokosci 50,00 zt.

2) Zawyjatkowo cenne materiaty, w wysokosci rownowarto$ci wypozyczanych zbiorow
10.Wyplata kaucji nastepuje na zadanie czytelnika, Fakt wyptaty kaucji nalezy zgtosi¢ dziern wcze$niej
11.Podstawa wyptaty kauciji jest zwrot wypozyczonych materiatéw i oryginalnego druku wpfaty

oraz uregulowanie wszystkich nalezno$ci wobec biblioteki.
12.Po uptywie 3 lat od zaprzestania korzystania z biblioteki, nieodebrana kaucja jest zaliczana do

przychodow biblioteki.

§15
Postanowienia koricowe

1. Naruszenie regulaminu moze spowodowac¢ okresowe lub stale pozbawienie prawa do korzystania
z ustug biblioteki. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do dyrektora biblioteki.

2. Skargi i wnioski czytelnicy moga kierowaé pisemnie i ustnie do dyrektora GOK.

3. Czytelnicy mogaq by¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki rowniez w sytuacjach, jezel:

1) Nie respektujg norm i zasad zachowania obowigzujacych w miejscach publicznych w sposéb
uwtaczajacy godnosci osobistej pracownikdw i uzytkownikow biblioteki badz ograniczajacy
ich prawo do swobodnego korzystania z ustug biblioteki lub realizowania obowigzkdw
zawodowych,

2) Nie zachowujg elementarnych zasad higieny osobiste;.

3) Swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych uzytkownikéw
oraz pracownikow biblioteki.

4. Zmiany M regulaminie bedg publikowane na stronie internetowej biblioteki oraz sygnalizowane
czytelnikom informacja umieszczong W widocznym miejscu.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru

7. Dzieci do lat 7 moga przebywac na terenie Biblioteki tylko w towarzystwie osoby petnoletnie;j.

8. Po uptywie 1 miesigca od podania informacji 0 zmianach w regulaminie wazg sie, ze czytelnik
przyjat je do wiadomosci.



